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Deze toets maak je om je kennis te testen en te laten zien wat je weet van Word. Na het maken van de toets weet je wat je al kun en wat je nog moet oefenen. Je krijg exact een half uur de tijd.


1. Maak een map aan met de naam: ik kan werken met Word
Sla alles wat je maakt in deze lessen op in deze map. 


2. Typ hieronder je naam en je adres in “Comic sans Ms”, 11 ptn





3. Verwijder de overbodige letters in onderstaande woorden.

Paaaaaarden
Lopeeeeeeen
Kijkennnnnnnn
Krrrrrrrrom
Strorrrrrrrrrrm





4. Geef de namen van onderstaande gemeenten een hoofdletter
en markeer ze allemaal in een andere kleur.

rotterdam
amsterdam
haarlem
amersfoort
veenendaal


5. Verander het lettertype van naam en adres in “Arial” , 14 ptn.

Jacky Wauters
Drukkersstraat 20
2610 Wilrijk


6. Verdubbel de grootte van de letters van onderstaande zin.

Je moet veel onthouden als je met de computer wil werken.


7. Zet onderstaande zin vet en cursief.

Op dinsdag komt Johan les geven, op andere dagen komt Jan.
8. Zet de 3 zinnetjes hieronder telkens in een ander lettertype.

•	Ik dek ’s morgens nooit de tafel.
•	Er zit een spreeuw in de boom van de buren.
•	Ik hou niet van madammen met een bontjas.

9. Zet dit WOORD vet en in 20 punten (lettergrootte)

10. Zet heel deze lijn cursief.

11. Verwijder deze zin van het scherm. 

12. Onderstreep je lievelingskleur in dit lijstje.
Zwart – wit – groen – rood – oranje – geel – blauw – paars – bruin – roos

13. Verander het lettertype van onderstaand zinnetje in 'Arial'.
Ik vind werken met de computer bijzonder spannend.

14. Zet elke zin hieronder  op een nieuwe regel.

We maken op dit moment oefeningen op de computer. Natalie gaat ondertussen rond om te kijken of alles wel lukt. Eigenlijk is werken met de computer niet zo moeilijk, maar je moet wel genoeg oefenen. Het is een beetje zoals Frans leren: hoe vaker je Frans spreekt, hoe beter je het kunt. Als je het nooit gebruikt, vergeet je veel.


15. Markeer de namen in onderstaande zinnen.

Jan gaat naar huis.
Carine onderhandelt over de invulling van haar takenpakket.
Jeroen zoekt informatie op het Internet.
Weet je of Hermine hier op dit moment in het gebouw aanwezig is?
Gisteren zijn Dorien en Isolde samen naar de cursus geweest.



 16. Zet de 4 zinnetjes hieronder telkens in een andere kleur

•	De kinderen hebben vandaag buiten gespeeld.
•	Het is tegenwoordig weer wat beter weer.
•	Ik denk dat ik de oefeningen nu goed gemaakt hebt.
•	We zijn bezig met onze laatste oefening.

17. Zoek een afbeelding van de plaats waar je woont. 
Plak de afbeelding hieronder in het midden.


Sla je werk op in je map en mail de antwoorden naar je docent.

